CESKA KOMORA ARCHITEKTU

Ceské komora architektd vyhladuje vyb&rové fizeni na obsazeni mista

,REDITEL KANCELARE CKA"

NAPLN CINNOSTI REDITELE KANCELARE

Reditel Fidi Kanceldi v souladu s pokyny predstavenstva CKA, které mu jsou tlumoceny bud’ pfimo
na zasedani predstavenstva, nebo predsedou Komory, popfipadé ur¢enym c¢lenem predstavenstva.

Reditel Kancelare CKA
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b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

b))

je nadfizen véem zaméstnancim Kancelare,

uzavird a rozvazuje pracovni smlouvy zaméstnancli Kancelare, stanovi jim pracovni
povinnosti,

vydava vnitfni smérnice a opatreni k zajisténi ¢innosti Kancelare,

Fidi a kontroluje &innost zaméstnancl Kancelare,

stanovi mzdové vymé&ry zaméstnancd Kancelare,

vede mzdovou a personalni agendu, pripravuje podklady pro zpracovani mzdové
agendy,

na zakladé planu cinnosti Komory navrhuje predstavenstvu rozpocet Komory na
prisludny rok, sleduje prtib&zné plné&ni rozpoctu, informuje ptedstavenstvo o pln&ni
rozpoctu, event. navrhuje predstavenstvu opatreni k jeho dodrzeni,

na zakladé planu cinnosti sestavuje rozpocet Kancelafe na pfislusny rok, sleduje
naklady a zodpovida za dodrzeni schvaleného rozpoctu predstavenstvu,

trvale sleduje a vyhodnocuje hospodafeni Komory v pfipadné spolupraci s
pfislusnymi povérenymi Cleny predstavenstva, spolupracuje na feSeni Ucetnich
zalezitosti, dafovych zalezitosti a zaleZitosti auditu a koordinuje prace s externimi
spolupracovniky povérenymi zpracovavanim agendy Ucetnictvi, hospodareni, dani a
pojisténi,

trvale sleduje a vyhodnocuje smlouvy uzavirané Komorou v rozsahu jeji pisobnosti
a zpracovava podklady pro pripravu, projednani a uzavirani téchto smluv.

POZADAVKY NA UCHAZECE:

PN AWNE

NABIZIME:

vysokoskolské vzdélani (ekonomicky nebo pravni obor vyhodou)
strukturovany Zivotopis;

motivacni dopis;

zkusSenost s fizenim a ekonomickym vedenim;

organizacni schopnosti a fidici predpoklady;

znalost svétového jazyka, nejlépe anglictiny;

beziihonnost dolozend mistoptiseznym prohlasenim;

zajem a orientace v oboru architektura a urbanismus vyhodou.

pracovni pozici se zajimavou pracovni naplni, pfimérenym mzdovym ohodnocenim s pracovistém v centru Prahy.

Nabidky prosim predkladejte nejpozdéji do 31. 5. 2019 do Kancelare Ceské komory architektd, Josefska 6/34,
110 18 Praha 1 nebo elektronicky na eva.faltusova@cka.cz

V Praze dne 5. 4. 2019

Ing.arch. Ivan Plicka
5 predseda
Ceské komory architektd

E{/ ‘k&



